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1 8 Principer for uppgodrandet av personliga
studieprogram

Utbildningsanordnaren skall se till att varje studerande har ett skriftligt personligt
studieprogram, som omfattar en inlarningsplan och en plan fér fristaende
yrkesprov.

| inlarningsplanen antecknas den examen eller examensdel, enligt vars grunder
de studerande vill uppna en bestamd yrkesskicklighet, och anges hur de @mnar
uppna det kunnande som saknas. | inlarningsplanen skall malen for inlarning i
arbetet faststéllas for studerande inom férberedande utbildning. Man skall félja
med hur inlarningsplanen forverkligas och vilka framsteg de studerande gor och vid
behov skall planen justeras.

| planen for fristaende yrkesprov skall anges vilka prov de studerande avlagger
samt var, nar och hur de avlaggs. Man skall folja med hur planen for fristaende
yrkesprov forverkligas och vilka framsteg de studerande gor och vid behov skall
planen justeras.

2 § Klarlaggning av utgangsnivan

Utgangspunkten for ett personligt studieprogram ar den yrkesskicklighet som de
studerande har uppnatt genom arbete och genom andra erfarenheter samt genom
tidigare studier.

Utgangsnivan klarlaggs ocksa for studerande som vill avlagga examen utan att ha
deltagit i forberedande utbildning. Utgaende fran denna klarlaggning uppmanas de
studerande antingen att avlagga examen eller att delta i férberedande utbildning.

Yrkesskickligheten avgors enligt de dokument som de studerande visar upp och
enligt den beddomning av utgangsnivan som utbildningsanordnaren arrangerar.

3 § Parterna

Det personliga studieprogrammet skall géras upp i samarbete mellan de studerande
och uthildningsanordnaren och vid behov deltar ocksa en representant for den som
anskaffar utbildningen. Samtliga parter skall underteckna studieprogrammet.

4 § Genomforandet av personliga studieprogram

Utbildaren och studeranden skall medan studierna pagar och nar de avslutas vid
sina diskussioner beddma hur det personliga studieprogrammet férverkligas. Vid
behov skall det personliga studieprogrammet andras och andringarna skall
bekraftas med samtliga parters underskrifter.

5 8 Sekretessbelagda uppgifter

Inlarningsplanen och planen for fristaende yrkesprov skall vara tillgangliga for



studeranden, utbildningsanordnaren och den som anskaffar utbildningen. Dessa
planer skall inte innehalla sddana sekretessbelagda uppgifter som avses i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet.

Vid diskussionerna om personliga studieprogram behandlas endast sadana fragor
som vasentligt inverkar pa framgangen i studierna och pa avlaggandet av examina.

6 8§ Speciella arrangemang

Vid klarlaggningen av utgangsnivan bér man forsoka definiera de studerandes las-
och skrivsvarigheter samt de skillnader i sprakkunskaper, som beror pa kultur- och
sprakbakgrunden.

Kultur- och sprakbakgrunden eller las- och skrivsvarigheter far inte utgora ett
hinder for de studerande att delta i en examen eller i utbildning som forbereder for
denna examen.

Separata bestammelser har utfardats om de studerandes personliga
studieprogram vid laroavtalsutbildning. Vid laroavtalsutbildning som syftar till
examen skall det som har tidigare har bestamts beaktas i tillampliga delar.



BILAGA

Information om personliga studieprogram

Ett personligt studieprogram (psp) utgor ett hjalpmedel for framgangsrika studier
och for engagemang i studierna. Uppgérandet av ett personligt studieprogram utgor
en gemensam problemldsningsprocess, som baserar sig pa mangsidig véaxelverkan. |
studieprogrammet definieras malen for inlarningen och de basta satten att uppna
dessa mal.

De personliga studieprogrammen utgor saval en utredning om tillgodoréknande
och motsvarigheter som en utvecklingsplan for de studerande, avsedd att stoda
deras karriarplanering och sjalvbedéomning.

De personliga studieprogrammen har ett nara samband med laroplanen for
respektive laroanstalt.

Ett personligt studieprogram har formen av ett studieavtal: studieprogrammet
utgor ett dokument som kan jamstallas med ett avtal mellan studeranden och
utbildningsanordnaren och vid behov utgor ocksa den som anskaffar utbildningen en
part i avtalet. Pa detta satt tryggar god psp-praxis ocksa rattsskyddet for
studeranden och for lararen.

Den som anordnar utbildningen ansvarar for att tillrackligt kunnande och
behovliga resurser finns att tillga nar de personliga studieprogrammen skall goras
upp.-

Vid bedémningen av utgangsnivan tillampas olika slag av andamalsenliga
metoder sasom tester och vid behov anlitas utomstaende bedémare.

Tidigare avlagda examensdelar, som foljer de gallande examensgrunderna, och
pa annat satt forvarvat kunnande beaktas i full omfattning. Tidigare forvarvat
kunnande kontrolleras med avseende pa tidsenlighet.

Handledning:

Anskaffningsavtalet tryggar de studerandes mojligheter till handledning, som
hjéalper dem att vagleda sig sjalva i olika situationer i samband med studierna. De
studerande har vid sina diskussioner pa tumanhand med lararen méjlighet att 6ppet
och fortroendefullt ta upp alla fragor och problem som géller studierna.

Nar de personliga studieprogrammen uppgors och genomfors beaktas det som de
studerande har berattat om sin livssituation. Dessa fakta skrivs inte in i de
personliga studieprogrammen.

Uppgifter som géaller studerandens livssituation kan endast med studerandens
tillstand utbytas mellan utbildningsanordnaren och den som anskaffar utbildningen
samt 6vriga myndigheter.

Studeranden och lararen ar jamstéallda samarbetsparter oberoende av
arbetsfordelningen.

Framstegen i studierna anses inte endast vara studieprestationer, utan de
innebar ocksa att de studerandes tankearbete fordjupas, vilket i sin tur baserar sig
pa en kontinuerlig sjalvbedomning. Den avslutande diskussionen kan galla en
beddmning av inlarningen, utvecklingen av kunnandet och de studerandes
framtidsplaner efter utbildningen.

Processutvecklingen:
Framsteg i studierna forutsatter att man under utbildningens gang foljer med hur
det personliga studieprogrammet genomfors. Bade lararen och studeranden ar



ansvariga for att de omstandigheter tas upp som paverkar forverkligandet av det

personliga studieprogrammet. Vid behov gors &ndringar i inlarningsplanen och i

planen for fristaende yrkesprov inom ramen foér anskaffningsavtalet.
Under processens gang kan det uppsta behov av andringar. T.ex.:

» Uppgifterna i planen for fristdende yrkesprov kan skrivas in efter hand som de
blir justerade

= Tillaggstid kan beviljas for uppgifterna

= Skriftliga prestationer kan kompletteras och ersattas med muntliga prestationer

» Vid de skriftliga uppgifterna kan de studerande fa anvanda textbehandlings- och
korrekturldsningsprogram

= Andra kompenserande metoder, som ar individuellt lampliga for de studerande,
kan anvéandas.

Nar utbildningen avslutas samlar laroanstalten in de studerandes kommentarer som
en del av slutbedémningen. | kommentarerna bedéms ocksa hur de personliga
studieprogrammen har forverkligats, hur de behdvliga resurserna (tid, utrymme,
hjalpmedel m.m.) har rackt till och hur psp-processen har genomforts.

Laroavtalsutbildning:

Vid laroavtalsutbildningen tillampas forordningen om yrkesutbildning. Ett personligt
studieprogram gors upp for varje laroavtalsstuderande, utgaende fran laroplaner
eller grunder for fristdende examina som har godkénts av Utbildningsstyrelsen. |
studieprogrammet beaktas ocksa arbetsgivarens och studerandens behov.
Studieprogrammet fogas till laroavtalet. Det personliga studieprogrammet
utarbetas gemensamt av studeranden, arbetsgivaren och utbildningsanordnaren.
Det ar nédvandigt, i synnerhet vid laroavtalsutbildning som leder till en examen,
att den laroanstalt som anordnar den teoretiska undervisningen och laroavtals-
centralerna/-byraerna samarbetar nar utbildningen planeras, de personliga
studieprogrammen goérs upp och laroavtalen godkanns.

Av det personliga studieprogrammet for en laroavtalsstuderande skall framga: 1)
den examen som skall avlaggas, den grund for laroplanen eller for en fristaende
examen som iakttas i undervisningen samt examens omfattning;

2) de centrala arbetsuppgifterna;

3) den teoretiska undervisning som ingar i utbildningen;

4) hur de teoretiska studierna infaller under utbildningstiden;

5) de ansvariga utbildarna samt

6) Ovriga omstandigheter som ar nédvandiga med tanke pa ordnandet av studierna,
t.ex. omfattningen av den teoretiska undervisningen, dess innehall och
arrangemangen for den.

| studieprogrammet skall den studerandes tidigare utbildning och arbetserfarenhet
beaktas och raknas till godo.

Speciella arrangemang:

Invandrarnas kunskaper, fardigheter och erfarenheter beaktas i sin fulla omfatt-
ning. Vid diskussionerna om invandrarstuderandes personliga studieprogram ar det
viktigt att man skiljer mellan a ena sidan de studerandes personliga och
yrkesinriktade fardigheter och a andra sidan allmanna kulturbaserade omstan-
digheter. Det ar ocksa motiverat att vid den inledande intervjun reda ut fragor som
har samband med kultur och religion.
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Med las- och skrivsvarigheter avses speciella svarigheter i samband med lasning
och skrivning, som star i konflikt med en studerandes 6vriga begavningsniva och
inlarningsformaga. Vid behov kan man for studerande med las- och skrivsvarigheter
arrangera stodkurser och genom dem kan man ocksa av en speciallarare eller en
modersmalslarare fa ett utlatande om las- och skrivsvarigheterna, hur de yttrar sig
och hur de paverkar utbildningen.

11



UTBILDNINGSSTYRELSEN
Utbildningsstyrelsen/férsaljning
Hagnéasgatan 2

Pb 380

00531 Helsingfors

Tfn: forsaljning (09) 774 774 50
vaxel (09) 774 774

fax (09) 774 774 75

E-mail: myynti@ophd.fi

Internet: www.oph.fi



